[image: image1.png]inspection académique
fal 0Tse.

Education

_ Michéle OHAYON-FONTAINE, Inspectrice de
Eﬂsgfqri:en;g}ﬁ I'Education nationale
supérienr
recherche

A
Mesdames et Messieurs les enseignants de la

[ . Sy &

fre





Michèle OHAYON-FONTAINE, Inspectrice de l'Education nationale
Michèle OHAYON-FONTAINE
Inspectrice de l'éducation nationale
Circonscription de Sarcelles
Téléphone :
01 39 90 22 32
Fax:
0139902630 Mél:
0951024x@ac-vereailles.fr
Ecole Marius Delpech
148, avenue de la Division Leclerc
95200 SARCELLES
http : www.ac-versailles.fr

Michèle OHAYON-FONTAINE

Inspectrice de l'éducation nationale

A

Mesdames et Messieurs les enseignants de la circonscription
Sarcelles, le 31 août 2012
Objet : Rentrée 2012/2013 – NOTE DE SERVICE  N° 1 
L'équipe de circonscription se joint à moi pour vous souhaiter à toutes et à tous une bonne rentrée.
Veuillez trouver, ci-joint, différentes informations dont il convient que chacun d'entre vous, nouvellement nommé ou non, prenne connaissance :
1- Adresse et composition de l'équipe de circonscription,
2- Autorisation d'absence, congés de maladie,
3- Remplacement des enseignants,
4- Circulation des informations et courrier administratif,
5- Organisation des services à temps partiel et complément de service,
6- Sorties scolaires - Plan « vigipirate »,
7- Conseils d'école, conseils de cycle, réunions de concertation,
8- Les conseils de cycle,
9- Nouvelle organisation scolaire ;
10- Fournitures de rentrée, coopérative scolaire,
11-Modalités d'inspection,
12- Evaluations nationales CEI - CM2,
13- Fiches de renseignements, fiches écoles,
14- Registre d'appel,
15- Elections parents d'élèves.
Tout ceci n'a d'autre but que de faciliter le travail et le fonctionnement des services et de nous permettre de nous consacrer davantage aux autres tâches pédagogiques, qui sont notre objectif prioritaire.
Cordialement,

L'Inspectrice de l'Education nationale
Michèle OHAYON-FONTAINE
INSPECTION DE L'EDUCATION NATIONALE Circonscription de Sarcelles-Sud
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- BUREAU DE L'INSPECTION :
Adresse :
Madame l'Inspectrice de l'Education nationale
Ecole Marius Delpech
    148, avenue de la Division Leclerc - 95200 SARCELLES
Tél. secrétariat : 01 39 90 22 32
Tél. ligne directe Inspectrice : 01 34 29 70 37
Fax: 01 39 90 26 30
Horaires d'ouverture du secrétariat : 8hl5 - 12h et 13hl5 - 18h (lundi, mardi jeudi)
17h (vendredi)
Equipe de circonscription :
Inspectrice :        Michèle OHAYON-FONTAINE
Secrétariat :         Laura JOUBERT
CPC :
Catherine DAM VAN

Isabelle SOUBIGOU 
CPC EPS
Monique FIGAROL
CP AP
Emmanuel PINAUD
CPEM
Isabelle CORNU
IMF
Véronique RAPINAT
Anita DUBOIS 
Katia MENSALES – Alexandra RADOVANOVIC 
Postes d’appui     Kathia MENSALES
Stéphane  COUFFEAU
Coord. REP        Anita DUBOIS
Florence VASSEUR Pascal VIGNON

Sabine DANET
CCTICE :
Patrick FAVIER
Enseignantes  spécialisées  référentes  auprès  des  enfants  handicapés :   
Madame DE POOTER (Collège Chantereine : 01 39 90 66 90)
Sylvie JOUSSERAND (Collège J. Lurçat : 01 39 93 93 94)
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- AUTORISATION D'ABSENCE - CONGES MALADIE :
Absences :
Certaines autorisations d'absence sont accordées de droit. Elles sont en nombre limité. Toutes les autres, facultatives sont accordées en fonction de l'intérêt du service. Les demandes sont effectuées sur le formulaire que vous avez reçu, à
l'exception de tout autre, complètement renseigné (école, niveau, motif, pièce justificative, avis du directeur ou de la directrice)
La décision sera retournée immédiatement.
En tout état de cause, la régularisation doit rester un cas de figure exceptionnel.
Dans les cas très rares où le délai de demande est trop court, il appartient à l'enseignant qui en fait la demande de s'informer de la réponse de l'IEN.
Congés :
Certaines modalités de fonctionnement favorisent une meilleure organisation du service.
Lorsqu'un congé de maladie est prévu, le directeur contactera le secrétariat, le plus tôt possible, pour nous permettre de planifier les remplacements.
Lorsque le congé de maladie est inopiné, le directeur doit être averti immédiatement par téléphone, si possible avant l'heure d'entrée des élèves, en indiquant, lorsqu'elle est connue, la durée du congé.
Ces informations seront communiquées au secrétariat pour la gestion des titulaires remplaçants.
La demande de congé, ainsi que le certificat d'arrêt de travail doivent être transmis, sous couvert du directeur, dans les trois jours qui suivent le début du congé.
Merci de penser à faire savoir avant la fin du congé si vous serez en mesure de reprendre le travail à la date prévue.
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- REMPLACEMENT DES ENSEIGNANTS :
La circonscription dispose de 19 titulaires remplaçants pour environ 350 maîtres. C'est l’IEN qui affecte les ZIL, le directeur ayant pris le soin d'informer le secrétariat de l'absence. Les ZIL remplacent indifféremment les congés courts ou longs.
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- CIRCULATION DES INFORMATIONS :
L'information  de  tous   les  enseignants  est  essentielle  pour  une  bonne  coordination administrative et pédagogique au sein de l'école et de la circonscription. C'est pourquoi, il est important de veiller à ce que les personnels « itinérants » (ZIL, BD, enseignants des RASED) ainsi que les personnels travaillant à temps partiel, aient la possibilité de consulter les documents lors de leur passage dans l'école.
Je vous remercie de participer à un système performant de circulation de l'information dans votre école.
Je rappelle que toute correspondance administrative doit être envoyée par la voie hiérarchique à la circonscription et non directement à l'Inspection Académique.
Veillez sur toute correspondance ou pièce que vous nous faites parvenir, à indiquer systématiquement le nom de votre école et la date.
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- ORGANISATION DES SERVICES A TEMPS PARTIELS :
Les bénéficiaires de mi-temps et temps partiel ainsi que les personnels effectuant des compléments de services me transmettront pour le 15/09/2010 sous couvert des directeurs l'organisation des services projetés.
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- SORTIES SCOLAIRES - PLAN VIGIPIRATE :
Le cadre réglementaire :
Une sortie ne peut excéder une durée de 5 jours, en tout ou partie sur le temps scolaire.
La délivrance des autorisations pour les sorties et voyages organisés sur le territoire français.
y compris les DOM-TOM est confiée au directeur d'école. L'I.E.N. en est tenu informé au minimum 8 jours avant la sortie. Utiliser l'imprimé départemental.
Les autorisations pour les voyages à l'étranger sont délivrées par l'Inspecteur d'Académie.
Encadrement :
Les accompagnateurs dès lors qu'ils sont choisis par l'école et autorisés par le directeur sont couverts par l'état en responsabilité civile.
De façon à ce qu'ils le soient également en « individuelle-accident » il est nécessaire de les assurer.
Autorisation parentale et assurance sont obligatoires lors des sorties à caractère facultatif (hors des horaires habituels et pour des activités hors programme).
Je vous rappelle que le plan « vigipirate » est toujours en vigueur.
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- CONSEILS D'ECOLE, CONSEILS DE CYCLE, CONSEILS DES
MAITRES, CONCERTATIONS :
Les 48 heures annuelles de service hors enseignement font l'objet de règles d'utilisation, 6 heures affectées à la tenue des conseils d'écoles, 18 heures pour les animations pédagogiques et 24 heures pour les concertations. Ces 24 heures sont situées le mercredi matin en tenant compte du calendrier de formation en circonscription. Tout report nécessite l’accord de tous les enseignants concernés et leur présence effective à la date choisie. La durée minimale d’une séance de travail est de 1 h 30.
Au moins un conseil d'école doit être tenu par trimestre (sur les 6 heures concernées)
Une fois le calendrier des animations pédagogiques arrêté, chaque école enverra à l'I.E.N., le calendrier prévisionnel des conseils d'école.
Les personnels à mi-temps qui doivent effectuer 24 heures dans ce cadre (dont 9 heures d'animations pédagogiques) assistent dans la mesure du possible à l'ensemble des réunions.
Les personnels qui effectuent des compléments de temps partiel organiseront leurs 48 heures en relation avec les directeurs et collègues des écoles concernées.
Compte tenu du nombre très important de réunions que cela représente sur la circonscription, je n'assiste aux conseils d'école (comme membre de droit) que si l'ordre du jour ou la situation de l'école le requiert. Je vous demande de m'excuser lorsque je n'y assiste pas et de faire figurer cette mention « excusée » dans le compte rendu qui doit m'être adressé comme à tout membre du conseil.
Ces comptes rendus, tout comme les comptes rendus de conseil de cycle, doivent être envoyés dans les délais assez brefs, pour permettre un meilleur fonctionnement de la circonscription.
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- LES CONSEILS DE CYCLE :
Afin d'améliorer encore leur fonctionnement, un président de cycle pour chacun des cycles 1, 2, 3 sera désigné par l'équipe d'école. Ces présidents seront réunis ultérieurement pour information.
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- NOUVELLE ORGANISATION SCOLAIRE :
Le calendrier vous a été communiqué. Les conseils des maîtres proposeront une organisation de l'aide personnalisée soumise à la validation de l'I.E.N. et l'avis du conseil d'école. Merci de renvoyer le document cadre de principe dès la rentrée pour ceux qui ne l’auraient pas encore fait.
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- FOURNITURES DE RENTREE - COOPERATIVE SCOLAIRE :
La plus grande modération doit présider à l'établissement de la liste des fournitures réclamées aux familles par les maîtres.
Nos écoles sont subventionnées par la commune au titre du fonctionnement pédagogique. De plus, les écoles disposent en grande majorité de fonds de coopérative qui doivent être utilisés pour les achats collectifs.
La coopérative scolaire est facultative, ceci doit être spécifié par écrit aux familles. De même, si une somme est proposée, il convient de préciser qu'elle ne peut l'être qu'à titre indicatif.
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- MODALITES D'INSPECTION :
Les inspections peuvent avoir lieu sous des formes différentes : inspection d'école, de cycle, inspection individuelle.
L'inspection individuelle est annoncée à l'avance par un message téléphonique ou un avis d'inspection.
L'inspection comprend les deux phases prévues par les textes : observations de classe, entretien d'évaluation et de formation. (Merci de présenter le registre d'appel, l'emploi du temps, les programmations et progressions, le cahier journal ainsi que l'ensemble des cahiers dont dispose un élève pour travailler, sans oublier le livret scolaire et le livret personnel de connaissances et de compétences du socle commun).
Le rapport faisant suite prend en compte l'ensemble des activités menées dans la classe et dans l'école.
Pour les inspections de cycle ou d'école, des modalités particulières seront établies lors d'une réunion pédagogique. En cohérence avec le travail entrepris les années passées et les projets d'école, j'essaierai, dans la mesure du possible, de favoriser ce type d'inspection.
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- EVALUATIONS NATIONALES CEI et CM2 :
Les évaluations CM2 : elles se dérouleront au mois de mai 2013.      
Les évaluations CEI : elles se dérouleront au mois de mai 2013.
(Les dates exactes vous seront communiquées ultérieurement).

13
- FICHE INDIVIDUELLE - FICHE ECOLE :
Prière de nous renvoyer ces fiches pour le 17 septembre au plus tard en un seul envoi par école.
Il est important que les collègues mentionnent sur la fiche individuelle de renseignements s'ils sont Tl ou T2 (ou les T3 non inspectés).
Merci de nous communiquer les noms des Tl et T2 pour le 7 septembre par courrier électronique ou par téléphone.
Tous les personnels rattachés à l'école et les ZIL doivent remplir les fiches individuelles de renseignements.
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- REGISTRE D'APPEL :
Celui-ci doit être renseigné chaque jour et les pourcentages de fréquentation calculés chaque mois.
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- ELECTIONS PARENTS D'ELEVES :
Elles sont fixées au vendredi 12 octobre ou le samedi 13 octobre 2012. 
