Débuter dans la circonscription de
 Sarcelles Sud
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Avant propos

Vous arrivez sur la circonscription de Sarcelles sud

En tout premier lieu, bienvenue à tous et félicitations pour avoir réussi ce difficile concours.

Vous ne manquez ni de motivation ni de compétence pour exercer ce métier complexe et enthousiasmant. La valeur première de l'enseignant est de savoir comprendre chacun de ses élèves et d'avoir le désir de le faire réussir à l'école et plus largement dans la vie en lui en donnant les moyens.

De nombreux paramètres sont à concilier afin de favoriser la réussite de tous et chacun.

Ce métier s'apprend. Pour vous aider il existe des appuis théoriques, des informations, des dispositifs et aussi une équipe de formateurs sur laquelle vous pouvez vous appuyer.

« la balle est dans votre camp »
Bon courage à tous!
L'équipe de circonscription
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La circonscription

	La fonction
	La personne
	Le lieu

	L'inspectrice de l'Éducation nationale
	M.OHAYON - FONTAINE
	Inspection

148, av de la division Leclerc 95 200 Sarcelles

01 39 90 22 32

	La secrétaire de l'inspection
	Laura JOUBERT
	Idem

	Les conseillères pédagogique de circonscription
	Cathy DAM VAN

Isabelle SOUBIGOU
	Idem

	La conseillère pédagogique en EPS
	Monique FIGAROL
	Idem

	La conseillère pédagogique en éducation musicale (Départementale)
	Isabelle CORNU
	06 84 57 67 52

	Le conseiller pédagogique en arts visuels

(Départemental)
	Emmanuel PINAUD
	Circonscription d'Écouen

01 39 90 12 62

	L'équipe de maître formateurs
	Véronique RAPINAT

Anita DUBOIS

Kathia MENSALES
	école M.Delpech

école A.Frank

Inspection

	Poste d'appui
	Kathia MENSALES

Alexandra RADOVANOVIC
	Inspection

01 39 90 22 32

	Les enseignantes Référentes
	S. DE POOTER

S. JOUSSERAND

M. CANOS
	Collège Chantereine

Collège Lurçat

Collège V. Hugo

	L'enseignant TICE
	Patrick FAVIER
	Inspection

01 39 90 22 32

	Les coordonnateurs REP
	Eclair A. France P.VIGNON
RRS Chantereine A.DUBOIS

Eclair Lurçat F.VASSEUR
RRS Galois S. DANET
	EE Anatole France

EM Anne Frank

EM  R.Rolland

EM Dunant


Coordonnées des écoles de la circonscription 2013/2014
	ELEMENTAIRES
	Direction
	Téléphone
	Fax
	Déch.
	Adresse électronique

	95200 SARCELLES
	
	
	
	
	

	A. CAMUS : 20,r. Radiguet
	M. KURKOWSKI Thierry
	01 34 19 22 95
	
	
	0950102v@ac-versailles.fr

	DUNANT 1 : 37, av. Paul Cézanne
	Mme LEGUEN Isabelle
	01 39 93 19 84
	
	
	0950103w@ac-versailles.fr

	DUNANT 2 : 37, av. Paul Cézanne
	Mme LABASTIE Stéphanie
	01 39 93 37 99
	
	
	0950104x0ac-versailles.fr

	A. FRANCE : allée J. J. Rousseau
	M. VIGNON Pascal
	01 34 19 30 72
	
	
	0950769v@ac-versailles.fr

	J. JAURES 1 : allée de Chateaubriand
	Mme LECERVOISIER Florence
	01 34 19 33 79
	01 34 19 32 14
	
	950110d@ac-versailles.fr

	J. JAURES 2 : 6, av. Pierre Koenig
	Mme LEMAY Sylviane
	01 34 19 15 12
	01 39 90 21 35
	
	0950111e@ac-versailles.fr

	P. KERGOMARD 1 : 37/41 av. Auguste Perret
	Mme CASTAGNET Vanessa
	01 39 86 69 48
	
	
	0950105y@ac-versailles.fr

	P. KERGOMARD 2 : 37/41 av. Auguste Perret
	M. BONNEAU Bertrand
	01 39 86 69 49
	
	
	0950106z@ac-versailles.fr

	J. MACE : 2, rue M. Bastie
	M. GARDE Régis
	01 34 19 05 09
	
	
	0951085n@ac-versailles.fr

	L. MERMOZ 1 : 1 allée Déodat de Séverac
	Mme GOUGET Nathalie
	01 34 45 57 61
	
	
	 0950114h@ac-versailles.fr

	L. MERMOZ 2 : 1 allée Déodat de Séverac
	Mme BADLER Fabienne
	01 39 93 12 11


	
	
	0950115j@ac-versailles.fr

	L. PASTEUR  4, bd M. Ravel
	Mme MOPIN Valérie
	01 39 93 20 33
	
	
	0950109c@ac-versailles.fr

	ST EXUPERY 1 : allée Voltaire
	M. DRIVIERE Thierry
	01 34 19 06 61
	
	
	0950112f@ac-versailles.fr

	ST EXUPERY 2 : allée Voltaire
	Mme BENITTE Sylvie
	01 34 19 12 73
	
	
	0950113g@ac-versailles.fr


	MATERNELLES
	Direction
	Téléphone
	Fax
	Déch.
	Adresse électronique

	A. CAMUS : 10 bd François Couperin 
	Mme RADOVANOVIC Alexandra 
	01 39 92 53 30 
	
	
	0950131l@ac-versailles.fr 

	MARIUS DELPECH : 148, av. de la Division Leclerc
	Mme RAPINAT Véronique
	01 39 92 54 01
	
	
	0951273t@ac-versailles.fr

	R. DESNOS : 14 av Anna de Noailles 
	Mme BOUCHARD Floriane 
	01 39 86 53 08 
	
	
	0950734g@ac-versailles.fr

	H. DUNANT : 37, av. Paul Cézanne
	Mme DANET Sabine
	01 39 86 70 61
	
	
	0950614b@ac-versailles.fr

	A. FRANCE : 7 allée Chateaubriand
	Mme HASSAN Nathalie
	01 34 19 27 60
	
	
	0950619g@ac-versailles,fr

	ANNE FRANCK : 2, allée Diderot
	Mme DUBOIS Anita
	01 34 19 27 73
	
	
	0951108n@ac-versailles.fr

	J. JAURES : 6, av. Pierre Koenig
	Mme LAGNEL Cécile
	01 34 19 28 47
	
	
	0950642g@ac-versailles.fr

	P. KERGOMARD: 37/41, av. Auguste Perret
	M. LAMOUREUX Alexandre
	01 39 86 71 14
	01 39 86 69 19
	
	0950617e@ac-versailles.fr

	J. MACE : 2, place Guynemer
	M. THIMONT Philippe
	01 34 19 29 95
	
	
	0951084m@ac-versailles.fr

	L. MERMOZ : 1 allée Déodat de Séverac 
	Mme BLONDEL Béatrice 
	01 39 86 71 21 
	
	
	0950618f@ac-versailles.fr 

	L. PASTEUR : 4, bld Maurice Ravel
	Mme LEBAS Caroline
	01 39 86 19 35
	
	
	0950616d@ac-versailles.fr

	 R. ROLLAND: allée Louis de Broglie
	Mme VASSEUR Florence
	01 39 86 71 36
	
	
	0950864y@ac-versailles.fr

	ST EXUPERY: allée Beaumarchais
	Mme SEGUIN Sarah
	01 34 19 41 25
	
	
	0950620h@ac-versailles.fr


Quelques numéros de téléphones et adresses utiles

	Collège Anatole France
	34 bis, av. Pierre Koenig 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 94 37 23
FAX : 01 39 94 81 84

	Collège Jean Lurçat
	37, rue Marius Delpech 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 93 94
FAX : 39 93 65 84

	Collège Chantereine
	av. Chantereine 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 94 88 34

	Collège Evariste Galois
	13, rue Jean Giraudoux 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 93 11 61

	Collège Victor Hugo
	68, rue Victor Hugo 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 33 53 00

	Collège Voltaire
	22, bld Docteur Galvani 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 90 01 47
FAX : 01 39 94 81 65

	Antenne de Sarcelles


	École Val-Fleuri, 12 rue des Chardonnerettes

95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 90 45 69

	Inspection académique du Val d'Oise
	Immeuble Le Président 2A av. des Arpents

95525 CERGY PONTOISE Cedex
	TEL : 01 30 75 57 57

	IUFM de Cergy
	Avenue Bernard Hirch, BP 70308
95027 CERGY Cedex
	TEL : 01 34 35 37 40

	ADIAM Val d'Oise
	Hôtel du département
2, avenue du parc 95032
CERGY-PONTOISE Cedex
	TEL : 01 34 25 30 67

adiam@valdoise.fr

	Maison de l'éducation
	23, av. de Chennevières
95310 Saint-Ouen l'Aumône
	TEL : 01 72 58 10 58

	CDDP du Val d'Oise
	23, av. de Chennevières
95310 Saint-Ouen l'Aumône
	Médiathèque : 01 72 58 10 60

Librairie : 01 72 58 10 70

	Mairie de Sarcelles
	Affaires scolaires, centre administratif

4 place de Navarre 95200 SARCELLES
	TEL : 01 34 38 20 82
FAX : 01 39 92 35 72

	Hôtel de Ville
	3, rue de la  Résistance 95200 SARCELLES
	TEL : 01 34 38 21 40

	Communauté de communes Val de France
	1 boulevard Carnot 95400

VILLIERS LE BEL
	TEL : 01 34 04 17 70
FAX : 01 34 19 01 99

	Bibliothèque intercommunale Anna-Langfus
	37, Bld Bergson 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 93 27 80

	Espace musique intercommunal Mel Bonis
	1, place de Navarre 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 90 53 22

	Piscine de Sarcelles
	Centre sportif Nelson Mandela

Avenue Paul Langevin 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 90 35 71
FAX : 01 39 90 35 57

	Maison du Rugby
	Centre sportif Nelson Mandela

Avenue Paul Langevin 95200 SARCELLES
	

	Association sportive de tennis
	Centre sportif Nelson Mandela

Avenue Paul Langevin 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 94 30 98

	Patinoire Garges-lès-Gonesse
	4, allée Jules Ferry 95 Garges-lès-Gonesse
	TEL : 01 39 86 36 92
FAX : 01 39 86 84 64

	Service des sports
	49, av. Pierre Koenig 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 94 28 82

Service des intervenants sportifs :

TEL : 01 34 04 34 20

	Salle Malraux
	Rue Taillepied 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 33 51 59

	Salle Berrier
	Rue Pierre Brossolette 95200 SARCELLES
	TEL : 01 34 19 18 07

	Maison des Jeunes et de la  Culture
	10 bis, av. Paul Valery 95200 SARCELLES
	TEL : 01 34 04 02 80

	Ecole municipale d'arts plastiques
	15 bis, rue Montfleury 95200 SARCELLES
	TEL : 01 34 19 93 45

	Conservatoire à rayonnement communal
	2, av. Paul Langevin 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 90 14 94

	Maison du patrimoine
	1, rue Piliers 95200 SARCELLES
	TEL : 01 34 19 59 28

	Maison de quartier des Vignes Blanches
	av. Anna de Noailles 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 90 10 34

	Maison de Quartier Watteau
	Rte Refuzniks 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 94 85 00

	Gymnase Jean Jaurès
	Avenue Pierre Koenig 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 92 23 00

	Gymnase Saint-Exupéry
	Allée Bossuet 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 92 55 04

	Gymnase Louis Pasteur
	Rue Marius Delpech 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 86 11 70

	Gymnase P. Kergomard
	Avenue Auguste Perret 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 93 14 30

	Gymnase Albert Camus
	Allée Radiguet 95200  SARCELLES
	TEL : 01 39 92 23 54

	Gymnase Briand
	Rue Voltaire 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 90 49 53

	Gymnase des Chardonnerettes
	Place des trois Noyers 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 90 13 40

	Salle de Gymnastique
	Avenue Joliot Curie 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 86 70 29

	Salle Saint Saens, Arts martiaux
	Avenue César Franck 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 90 85 17

	Stade Léo Lagrange
	Rue du Stade 95200 SARCELLES
	TEL : 01 39 94 85 60

	Stade Emile Zola
	Rue Emile Zola 95200 SARCELLES
	


Secteurs de recrutement des collèges

Collège Anatole FRANCE – Réseau ECLAIR
· Ecole maternelle Anatole France

· Ecole maternelle Jean Jaurès

· Ecole élémentaire Anatole France

· Ecole élémentaire Jean Jaurès 1

· Ecole élémentaire Jean Jaurès 2

Collège Chantereine – Réseau Réussite Scolaire
· Ecole maternelle Anne Franck

· Ecole maternelle Jean Macé

· Ecole maternelle Marius Delpech

· Ecole maternelle St Exupéry

· Ecole élémentaire St Exupéry 1

· Ecole élémentaire St Exupéry 2

· Ecole élémentaire Jean Macé

Collège Jean Lurçat – Réseau ECLAIR
· Ecole maternelle Henri Dunant

· Ecole maternelle Louis Pasteur

· Ecole maternelle Pauline Kergomard

· Ecole maternelle Romain Rolland

· Ecole élémentaire Henri Dunant 1

· Ecole élémentaire Henri Dunant 2

· Ecole élémentaire Louis Pasteur 1

· Ecole élémentaire Louis Pasteur 2

· Ecole élémentaire Pauline Kergomard 1

· Ecole élémentaire Pauline Kergomard 2

Collège Gallois- Réseau Réussite Scolaire
· Ecole maternelle Robert Desnos

· Ecole maternelle Jean Mermoz

· Ecole maternelle Albert Camus

· Ecole élémentaire Jean Mermoz 1

· Ecole élémentaire Jean Mermoz 2

· Ecole élémentaire Albert Camus

Les relations avec l'institution

A/ La voie hiérarchique

Toute correspondance doit suivre la voie hiérarchique. Il ne faut pas confondre la voie hiérarchique avec le supérieur hiérarchique.

Le supérieur hiérarchique des professeurs des écoles est l'Inspectrice de l'Éducation Nationale (IEN).

Directeur (trice) Académique des Services de l’Education Nationale (DASEN)
↑
Inspectrice de l'éducation nationale
↑
Directeur

↑
Professeur des écoles

B/ Les impératifs d'écriture
· Changement d'adresse

· Changement d'état civil

· Congés/Absences: demander les formulaires au directeur, joindre un justificatif et respecter les délais d'envoi (sous 48H à L'inspection)

Toujours garder un double du courrier afin de se constituer un dossier.

C/ En cas d'absence
· Téléphoner au directeur le jour même avant 8H20.

· Envoyer le certificat et le formulaire par voie hiérarchique.

· Prévenir dans la journée de la durée du congé afin d'assurer au mieux la gestion du remplacement.

La responsabilité des enseignants

Dans tous les cas, l’enseignant est responsable de sa classe et des personnes susceptibles d'y intervenir.

La responsabilité pédagogique :

L'enseignant est libre du choix de ses méthodes pédagogiques, dans le respect des programmes officiels et de l'ensemble des textes régissant sa fonction et la bonne marche de l'école telle qu'elle est décrite dans le projet d'école.

La responsabilité civile :

Dès l'arrivée de l'enfant dans l'école, il y a transfert de la responsabilité des parents, sur celle des enseignants. Dès lors, jusqu'à la fin de la classe, la responsabilité des enseignants est permanente.

La responsabilité pénale :

La sécurité et la surveillance des élèves engagent la responsabilité de l'enseignant dans la mesure où il est le seul responsable de l'organisation pédagogique de sa classe. Il doit veiller à ce que toutes les conditions de sécurité soient toujours remplies.

Les sorties

· Sont réputées obligatoires, les sorties se déroulant durant le temps scolaire et n'entraînant aucun frais pour les familles. Pour celles-ci, l'assurance n'est pas exigée.
· Sont réputées facultatives, les sorties ayant lieu hors temps scolaire ou celles qui, dans le temps scolaire, nécessitent une participation financière des familles. Pour les sorties facultatives, l'assurance est exigée.

   Dans tous les cas :

· Demander l'accord du directeur avant tout déplacement ;

· Toujours se munir du cahier d'appel avec les fiches de renseignement des élèves et indiquer les références des personnes accompagnatrices ;

·  Laisser la liste des élèves en sortie au directeur.

· L'état se substitue au maître pour l'indemnisation des victimes mais il  peut se retourne contre l'enseignant si l'enquête montre de la négligence, un défaut de surveillance ou une faute professionnelle.

· LES SORTIES SCOLAIRES : 

C. n° 99 – 136 du 21- 09- 1999 et BO hors série n°7 de septembre 1999 et du 2 septembre 2013.
Tableau des échéances sur l’année
	
	Pour soi 
	Pour la classe

	Septembre
	- Autonome de solidarité

- PV installation à titre provisoire

- Renvoi des documents pour la prime d'installation


	- Coopérative scolaire (facultative pour les parents)
- Organisation de l'aide personnalisée

- Réunion avec les parents

- Inscription aux projets de circonscription

	Octobre
	- 1er exercice de sécurité incendie

- Calendrier des animations pédagogiques

- fiches action REP

- Dépôt des AEI  et Projets de classe transplantée
	- Élection des parents d'élèves

- Évaluation début CP

- Premiers signalements d'élèves en difficulté (rased, aide personnalisée PPRE)

	Novembre
	- 1er conseil d'école.
	- GS : dépistage trouble du langage.

	Décembre
	
	- Remise des livrets.

	Janvier
	- 2ème exercice de sécurité incendie.
	- Évaluations  milieu de CP

- Commandes (dans certaines communes).

	Février / Mars
	- Mouvement académique

- 2ème conseil d'école.
	

	Avril
	
	- Remise des livrets.

	Mai
	- exercice de mise en sûreté
- résultats du mouvement.

- Conseil de cycle (maintien)

- Commission d'harmonisation 6ème et des cursus.
	- Dossiers d'entrée en 6ème.

- Évaluations  bilan  CE1
- Évaluations bilan CM2
- Évaluations LVE CM2

- Évaluations natation CE1

- Validation  du socle (CE1 et CM2)



	Juin
	- 3ème conseil d'école.

- Constitution des classes pour la rentrée.

- Commandes de fournitures.


	- Remise des livrets.


Les projets
	Type de projet
	Concepteurs/Objectifs

	Le contrat de réussite

Les projets ECLAIR ou RRS 

(déposé à l'inspection, 1 exemplaire par école)
	Il associe au sein d'un réseau d'éducation prioritaire, les établissements du premier et second degré ainsi que les acteurs sociaux en vue de donner une cohérence globale aux actions menées.

Élaboré par les coordonnateurs REP et postes  ZEP.

	Le projet d'école

(Validé par l'IEN, 1 exemplaire par classe)
	Élaboré par le conseil des maîtres, validé et adopté par le conseil d'école pour 3 ans, il vise: 

-  à la mise en œuvre des objectifs nationaux compte tenu des situations locales;

- à mettre en place un travail d'équipe au sein de l'école. Il est une ramification du projet de REP, notamment sous la forme de fiches actions, il comporte 3 volets obligatoires (aides aux élèves en difficulté, éducation artistique et relation avec les parents).

	Les projets de circonscription
	Élaborés par les formateurs, ils proposent des actions en direction des élèves  intégrant  parfois une formation des enseignants hors temps scolaire et la mise à disposition d'un certain matériel. (danse; mallettes littérature; mallettes science...)

	Le projet de cycle

(interne à l'école, 1 exemplaire par classe)
	Élaboré en conseil des maîtres, il assure la continuité et la cohérence des apprentissages au cours du cycle et d'un cycle à l'autre.

	Le projet de classe

(interne à la classe)
	Elaboré par l'enseignant et les élèves; il propose un ensemble de situations débouchant sur des activités et des réalisations prenant en compte les objectifs d'apprentissages et les compétences à acquérir.

	Le P.P.R.E
	Document qui précise les dispositifs de soutien mis en œuvre et qui peut être proposé à tout moment à un élève qui connaît des difficultés ou manifeste des besoins éducatifs particuliers. Il est signé des parents, du directeur, de l'enseignant et de l'élève.

	Les projets de classes d'environnement et/ou culturelles.

BO n°7 du 23/09/99

Dépôt: IA/IEN et commune 
	Élaboré par les enseignants des classes.



	Les Actions Éducatives, Les PAC dépôt en 3 exemplaires IA/IEN et commune

Note de service IA 2008
	Élaboré par les enseignants


L'administratif à l'école

Tout enseignant est adjoint dans son école 

A/ La coopérative, l'assurance
Le directeur n'est pas forcément le mandataire du compte de la coopérative de l'école, ce rôle peut être tenu par les enseignants.

En revanche, quand il existe une coopérative de classe, l'enseignant doit tenir un cahier faisant apparaître les recettes et les dépenses. Il doit être accompagné des pièces de comptabilité. Les fournitures scolaires n'ont pas à être achetées avec cet argent et le crédit doit être dépensé au plus tard à la fin de l'année en cours.

En fin  d’année, remettre ce cahier au directeur ou au mandataire qui doit rendre un bilan financier à l'OCCE (lorsque l'école y adhère).

Il ne peut être exigé pour inscrire un élève la souscription d'une assurance mais on peut rappeler aux parents son intérêt.

La souscription d'un contrat d'assurance par les parents d'élèves n'est pas exigée pour les sorties scolaires obligatoires (c'est à dire sur le temps scolaire). En revanche, la souscription  d'un contrat d'assurance par les parents d'élèves est obligatoire pour les activités et sorties scolaires facultatives (c'est à dire qui comprennent la pause déjeuner ou dépassant les horaires de classe).

Ni les enseignants ni le directeur ne doivent participer à la distribution des contrats d'assurance.

Cependant, afin d'éviter des soucis, il est raisonnable de souscrire en compléments des assurances individuelles, un contrat d'établissement qui permettra :

· De faire jouer le principe de coopération en faisant participer tous les élèves (après autorisation des parents).

· De couvrir  les risques en ce qui concerne la participation de bénévoles aux activités.

B/ Les consignes de sécurité, les accidents et soins apportés aux élèves
Les consignes d'évacuation doivent être affichées visiblement chaque année dans la classe. L'exercice d'évacuation doit être effectué 3 fois durant l'année, on doit apprendre aux élèves à sortir de façon ordonnée et dans le calme. Chaque classe doit emprunter l'itinéraire direct prévu. L'enseignant ne se muni que du registre d'appel afin de pouvoir vérifier que tous les enfants présents le matin sont effectivement  évacués. Il se tient à la fin du groupe pour être certains que tous les élèves sont sortis ou ne reviennent pas en arrière et ferme la porte derrière lui (pas à clé!!).

C/ Le règlement intérieur
Il est entériné par le  1er conseil d'école de l'année et écrit selon le modèle départemental.

L'aide aux élèves en difficulté
L'enseignant évalue les élèves dans la classe : le livret scolaire, les évaluations nationales, départementales ou de circonscription permettent le constat et l'analyse des difficultés.

Lorsqu'il constate une difficulté, l'enseignant met en place une remédiation collective ou individuelle.

La situation de l'élève est abordée en conseil de cycle. Un dialogue avec les parents et le maître s'organise et un bilan leur est présenté dans le cadre d'un entretien.

A/ La mise en place d'un P.P.R.E
Dans la classe avec l'enseignant : élaboration d'un projet 

Après la classe dans le cadre de l'aide personnalisée : élaboration d'un document précisant les objectifs visés.

Dans le cadre d'une prise en charge par les membres du réseau d'aide : élaboration d'un contrat écrit en concertation avec les membres de la communauté éducative précisant les objectifs visés, la nature des actions, l'évaluation et la durée. (Maître à dominante pédagogique : E, maître à dominante ré éducative : G, psychologue).

B/ La scolarisation des enfants handicapés:

Le directeur s'assure que la situation de l'élève est connue du médecin scolaire et du psychologue.

Le directeur réunit une équipe éducative à l'issue de laquelle est prise une décision.

Le directeur et le psychologue informent la famille pour qu'elle saisisse la MDPH (Maison Départementale des personnes handicapées).

La situation de l'élève est étudiée à la MDPH et validée.

La famille reçoit une notification.

L'équipe éducative élabore le PPS (projet personnalisé de scolarisation) sous la responsabilité du directeur.

L'enseignant référent et l'équipe de suivi de la scolarisation interviennent également dans la réussite du parcours en liaison avec la famille.

Dans le cas où la MDPH n'est pas saisie par la famille dans un délai de 4 mois, l'Inspecteur d'académie peut intervenir.

Les AVS : auxiliaires de vie scolaire

La présence d'un AVS auprès de l'élève doit être pensée comme un moyen d'optimiser la situation d'apprentissage dont la responsabilité entière appartient à l'enseignant. Ce dernier doit prévoir en collaboration avec l'AVS et en fonction de chaque situation d'apprentissage, les interventions particulières de celui-ci.

· Les AVS-co : (collectif) interviennent dans les dispositifs collectifs type CLIS ou ULIS.

· Les AVS – i : (individuel) 

Aide à l'élaboration de la réunion avec les parents d'élèves

La circulaire du 11 juillet 1985 insiste sur la nécessité du dialogue entre parents et enseignants et décide de l'organisation de « journées portes ouvertes » si possible dès le jour de la rentrée et au plus tard dans la quinzaine qui suit celle-ci.

Depuis 1997, un nouveau pas est franchi puisqu'une circulaire du ministre délégué demande que le premier jour d'école maternelle soit une fête.

La note de service du 16 septembre 1986 insiste sur l'organisation de rencontres trimestrielles entre parents et enseignants à des heures compatibles avec les horaires des parents qui peuvent être invités individuellement ou collectivement.

Enfin la note de service du 11 mars 1991 insiste sur l'information régulière des parents sur la situation de leur enfant.

Pour finir, la loi d'orientation du 23 avril 2005 encourage à associer plus étroitement les parents à l'école.

A/ La préparation :

Chaque famille est conviée individuellement plusieurs jours à l'avance par le biais du cahier de liaison. S'assurer avec les enfants de la personne qui sera présente.

· Le local de classe doit être accueillant, bien rangé. Veiller notamment aux cases des élèves.

· La veille de la réunion, inviter chaque enfant à préparer une étiquette avec son nom ; celle-ci sera posée sur la table qu'il occupe.

· Préparer un ordre du jour et s'y tenir.

· Préparer en nombre suffisant un petit récapitulatif des éléments essentiels abordés avec lequel repartiront les parents.

· Convier le directeur et les membres spécifiques de l'équipe pédagogique à venir se présenter.

B/ Exemple de déroulement de la réunion :

· Présentation de l'enseignant.

· Présentation de la classe (cycle, effectif...).

· Présentation du règlement intérieur et de celui de la classe.

· Présentation et explicitation de la programmation annuelle.

· Présentation des projets de classe (à relier aux objectifs d'apprentissage).

· Présentation des intervenants extérieurs éventuels.

· Méthodes de travail et exigences particulières.

· Conseils aux parents pour aider leur enfant.

· Gestion de la coopérative de la classe.

· Questions des parents limitées dans le temps.

ET SURTOUT.... Garder la maîtrise de la réunion et de son déroulement, distribuer la parole, renvoyer toute discussion relevant d'un cas particulier d'élève à une entrevue ultérieure. 

· LE RÔLE ET LA PLACE DES PARENTS À L’ÉCOLE
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Les relations avec les familles

De bonnes relations entre les enseignants et les parents sont un moyen d'améliorer la réussite scolaire.

Les réunions collectives : 
· La réunion d'information à la rentrée.

· Le conseil d'école : il se réunit au moins une fois par trimestre avec les parents élus, les enseignants et les représentants de la municipalité.

· Les sorties régulières ou non, les classes transplantées et les festivités.

Les entrevues individuelles :
· Des relations continues : à partir du carnet de liaison pour une communication réciproque d'informations.

· Des rencontres trimestrielles pour la remise des livrets ou la présentation des résultats aux évaluations peuvent être l'occasion d'un dialogue qui permet de faire le point afin d'aider efficacement chaque élève dans son projet scolaire.

· Les rencontres occasionnelles à la demande des parents ou de l'enseignant.

Des éléments à prendre en compte : 
· Les parents ont des compétences, sont responsables de l'éducation de leur enfant.

· Ils se sentent concernés par la réussite scolaire de leur enfant.

· Ils ne souhaitent pas que l'école se mêle de leur vie personnelle.

· Ils font confiance aux enseignants et fondent de l'espoir en l'école.

· Ils ignorent souvent les attentes des enseignants.

· Les parents des élèves en difficulté sont très différents les uns des autres.

· Les parents sont tels qu'ils sont et non pas tels que l'école voudraient qu'ils soient.

Ne pas oublier :
· L'information des résultats scolaires aux deux parents en cas de séparation.

· La confidentialité et la discrétion nécessaires pour permettre la confiance.

· Les rencontres avec les parents quand tout va bien.

· La plus grande attention apportée aux cahiers et anotations.

· Un entretien individuel se prépare, ce n'est ni le procès de l'élève, ni celui des parents.

Documents à mettre en place dans la classe

Le registre d'appel doit être renseigné avec la plus grande précision y compris la page de garde et doit être visé chaque mois par le directeur ou la directrice.

L'affichage institutionnel :
· L'emploi du temps
· La liste des élèves répartis par âge et par section, la liste des élèves pris en charge par le réseau ou dans le cadre de l'aide personnalisée
· Le règlement intérieur
· Les consignes d'évacuation des locaux en cas d'incendie
· Les plannings d'occupation des lieux collectifs (BCD, gymnase, salle informatique...)
· Les activités en cours ou programmées avec des intervenants extérieurs de toutes natures (EPS, ludothèque, conservatoire...)

· Le cahier journal

· La liste du matériel individuel des élèves
· Planning des services d'entrées et de récréations
L'affichage didactique :
· Planification des apprentissages et mise en mots des projets de classe. Cela permet à l'élève de structurer sa représentation d'une année d'étude, au maître de contrôler le bon cheminement des actions : ce sont la programmation et les progressions.

· Les écrits liés aux apprentissages : mémoire de la vie de classe, témoins des apprentissages.

· Cet affichage fait l'objet d'un changement régulier dès lors qu'une notion est acquise, il n'est pas détruit mais stocké ailleurs, accessible si besoin est.

L'affichage esthétique :
· Le musée de classe et les réalisations des élèves mises en valeur.

· Les reproductions d'œuvres d'art.

Le matériel personnel des élèves :
· Les cahiers de travail (du jour, par discipline...) doivent être tenus correctement et corrigés très régulièrement par l'enseignant.

· Le matériel utilisé quotidiennement par les élèves (stylos, règle....) et son bon usage relève d'un apprentissage qui est de la responsabilité de l'enseignant.

· Le matériel collectif: les élèves doivent pouvoir disposer dans la classe de dictionnaires, livres, ouvrages de référence...

Outil d'aide à l'élaboration d'un projet
1/ Contextualisation du projet : 

· Pourquoi ce choix dans l'école ? 

· Son rôle, sa fonction et son articulation avec le socle commun de compétences, les programmes et le projet d’école, de circonscription, de RAR, de RRS.....

· Vos motivations personnelles, y compris vos interrogations…

· Le contexte local (localité, lieux culturels de proximité, période de l’année propice…)

· Le thème que vous avez choisi d’aborder.

2/ Les objectifs généraux de votre projet :

C’est réfléchir à ce que sont une démarche scientifique, une pratique artistique, une approche culturelle, des techniques et des méthodes à maîtriser.

A partir de là, définir les objectifs pour les élèves, pour l‘enseignant.

3/ Conception et mise en œuvre du projet :

Il s’agit de développer des compétences en référence aux programmes en précisant les progrès attendus.


A/ Objectifs d’apprentissages définis :

· Que veut on que les élèves acquièrent dans la discipline concernée ?

· Que veut on que les élèves acquièrent dans d’autres domaines ?

B/ Objectif de production :

-     Quel «objet» artistique ou non  produiront les élèves (chorégraphie, spectacle, exposition…) ?

C/ Modalités de mise en œuvre, démarche proposée et contenus d’enseignements :

· L’organisation dans le temps et dans l’espace, la fréquence des séances…

· Les contraintes matérielles et financières, les intervenants concernés.

· Les situations prévues pour atteindre les objectifs sous forme de module d’apprentissage.

· Quels autres domaines artistiques (littérature, arts visuels, musique..)

D/ L’évaluation des objectifs définis :

· Quelle évaluation envisage-t-on des objectifs d’apprentissages ?

· Avec quels outils ?

4/ Évaluation du projet :

 Elle reprend les compétences acquises, l’analyse qualitative de l’objet produit et la comparaison entre les réponses des élèves en fin de module et celles formulées lors du recueil de conceptions des élèves en début d’apprentissage.

Prévoir un bilan destiné aux familles, aux partenaires.

Envisager les pistes de travail pour l’année suivante.

Quelques ouvrages de référence

La liste d'ouvrages que nous proposons est indicative, d'autres documents peuvent également être très pertinents pour la classe. Nous avons tenté de faire une sélection d'outils parmi ceux que nous utilisons. Dans le choix des ouvrages, nous avons voulu être très pragmatiques et nous avons repéré des ouvrages facilement transposables pour la classe lorsque l'on est débutant.

Des documents pédagogiques peuvent être empruntés au CDDP à Saint-Ouen l'Aumône.

En général :

· Programmes 2008

· Socle commun de connaissances et de compérences

· BO du n° du 8 juillet 2010

· Les documents d'accompagnement, même si ils ne sont plus diffusés, restent des documents intéressants quant à leur utilisation dans la classe

· Préparer des séquences de classe, A. GARCIA et P. MAUGER, coll. Questions d'école, Éditions Hatier

· Préparer la classe au quotidien (cycle 1, 2 et 3) CRDP de Bourgogne

En maternelle :

· Programmes, projets, activités pour l'école maternelle, BABIN, Hachette Éducation

· Cheminement en maternelle, du cycle des apprentissages premiers au cycle des apprentissages fondamentaux, G. MEYER et coll. Hachette Éducation

· Comment l'enfant devient élève en maternelle, AMIGUES et ZERBATO-POUDOU, Retz

· Apprentissages progressifs de l'écrit, BRIGAUDIOT, Hachette Éducation

· Matériel CATEGO et PHONO, Éditions Hatier

· Enseigner les mathématiques en maternelle, C. BERDONNEAU et CERQUETTI-ABERKANE, Hachette Éducation

· Découvrir le monde en maternelle, D. VALENTIN (PS, MS + guide GS) Editions Hatier

· Premiers pas vers les maths, R. BRISSIAUD, Savoirs pratiques et éducation Retz

· Pratique de l'oral en maternelle, M.F. JEANJEAN et J. MASSONNET, Retz

· A la découverte du monde vivant, cycle 1, CRDP Lille

· Activités physiques en maternelle, CH. CABUS, Revue EPS

En élémentaire:

· programmes, projets, activités pour l'école élémentaire, BABIN, Hachette éducation

· Aide méthodologiques et études dirigées, CDDP Pyrénées Orientales

· Comment les enfants entrent dans la culture écrite, J. BERARDIN, Retz

· Evaluer les écrits à l'école primaire, Groupe EVA, Hachette éducation

· Enseigner les mathématiques à l'école, F CERQUETTI- ABERKANE, Hachette éducation

· 100 heures d'EPS au cycle 2 et 3, SCEREN/CRDP Languedoc Roussillon

· Lector et Lectrix, S. CEBE et R. GOIGOUX, Retz
· Lectorino et Lectorinette, S. CEBE et R. GOIGOUX, Retz

· Apprendre à lire à l'école,  S. CEBE et R. GOIGOUX, Savoirs pratiques et éducation Retz

· Orthographe en crise à l'école, A. CHEVEL, Savoirs pratiques et éducation Retz

· Premiers pas vers les maths, R. BRISSIAUD, Savoirs pratiques et éducation Retz

· Grammaire pour parler, lire et écrire (CE2, CM1 et CM2),C. LEU-SIMON et R. TOMASSONE, Delagrave

· 75 enquêtes pour découvrir le monde CP/CE1 (livre de l'élève e guide du maître), Magnard

· 64 enquêtes pour comprendre le monde, cycle 3, Magnard

· Sciences cycle 3, 130 situations pour évaluer et faire progresser les élèves, Magnard

· Histoires d'arts en pratique, 6 à 12 ans, P.? STRAUB, Acces 

La liste des mallettes est consultable sur le site de l'inspection de Sarcelles Sud :

· Les mallettes « auteurs » sont disponibles à l'école Dunant ;

· Les mallettes « récits longs » sont disponibles à l'école Jaurès ;

· Les mallettes « sciences » sont disponibles à l'école Anatole France.

Quelques sites internet

La liste est indicative.

	Circonscription Sarcelles Sud
	http://www.ien-sarcelles.ac-versailles.fr 

	Académie de Versailles
	http://www.ac-versailles.fr

	IA du Val d’Oise
	http://www.ac-versailles.fr/ia95/ 

	CRDP Versailles
	http://www.crdp.ac-versailles.fr/

	Site du ministère
	http://wwweducation.gouv.fr/

	Banque outil
	http://www.banqoutils.education.gouv.fr/ 

	La main à la pâte
	http://www.inrp.fr/lamap/

	1001 livres classés
	http://www.cndp.fr/1001livres/script

	Portail des professionnels éduc.
	http://educlic.education.fr/

	Ressources analysées
	http://www.educasource.education.fr

	Elèves en difficulté
	http://www.ac-toulouse.fr/edtn/brochure_

 HYPERLINK "http://www.ac-toulouse.fr/edtn/brochure_1sommaire.html"
1sommaire.html 

	Académies et leur site
	http://www.education.gouv.fr/syst/acad.htm

	Site péda du ministère
	http://www.eduscol.education.fr/

	Bien Lire
	http://www.bienlire.education.fr

	Bibliothèque nat. de France
	http://gallica.bnf.fr

	Banque d’images pédagogiques
	http://bips.cndp.fr/

	Cartables.net
	http://www.cartables.net/ 

	Le kangourou
	http://www.matkang.fr/

	Les arts et la culture
	http:/è-_-----------èwww.artsculture.education.fr

	Presse à l’école
	http://wwwfrance.ouest.com/ 

	Clemi
	http://clemi.org/

	Le café pédagogique
	http://www.cafepedagogique.net/

	Les musées parisiens
	http://wwwarts-programmes.com/ 

	L’encrier, Ecriture scolaire
	http://pro.wanadoo.fr/lencrier/ 

	Les petits bonheurs
	http://www.lespetitsbonheurs.com/ 

	Les petits débrouillards
	http://www.lespetitsdebrouillards.com/ 

	Momes net, 1er pas sur Internet
	http://www.momos.net/ 

	Tableau Noir
	http://www.tableaunoir.com/ 

	Nathan maternelle
	http://www.nathan.fr/maternelle/index.html 

	Educnet
	http://www.educnet.education.fr/ 


Glossaire des sigles les plus courants
	Sigle
	Déclinaison
	Remarques

	AVS
	Auxiliaire de vie scolaire
	Aide les élèves handicapés

	EVS
	Emploi vie scolaire
	Aide le directeur dans les tâches administratives.

	RASED
	Réseau d'aide spécialisé aux élèves en difficulté.
	Postes E, G, Psychologue.

	CLIN
	Classe d'initiation pour élèves non francophones.
	En élémentaire seulement.

	CLIS
	Classe d'inclusion scolaire.
	Concerne les élèves handicapés (visuels, auditifs...)

	PPS
	Projet personnalisé de scolarisation  (peut justifier la présence d'un AVS)
	Intégration d'un élève handicapé en classe normale.

	PPRE
	Projet personnalisé de réussite éducative.
	Soutien mis en œuvre à tout moment pour tout élève.

	IMF/

PEMF
	Instituteur (professeur des écoles) maître formateur.
	PEMF

	IEN
	Inspecteur/trice de l'éducation nationale.
	Responsable de la circonscription et supérieur hiérarchique des enseignants.

	CPC
	 Conseiller pédagogique de circonscription.
	IMF qui  travaille avec l'IEN à temps plein, il y a des CPC spécialisés EPS, arts visuels, musique).

	ZIL
	Titulaire mobile assurant les remplacements en zone d'intervention localisée.
	

	BD
	Titulaire mobile appartenant à la brigade départementale...
	Remplacement  des stages de formation continue.

	RRS
	Réseau de réussite scolaire
	

	ECLAIR
	Ecoles, collèges et lycées pour l’ambition, l’innovation et la réussite
	

	ASH
	Adaptation et scolarisation des élèves handicapés.
	

	PAI
	Projet d'accueil individualisé.
	Concerne les élèves nécessitant un traitement médical particulier.

	BO, BOEN
	Bulletin officiel de l'éducation nationale.
	

	MDPH
	Maison départementale pour les personnes handicapées.
	Élaboration du projet scolaire des élèves handicapés, suivi toute leur scolarité.

	ATSEM
	Agent territorial spécialisé école maternelle.
	Assiste matériellement l'enseignant dans la classe..

	DSDEN
	Direction des services départementaux de l’Education Nationale.
	Niveau départemental.

	EGPA
	enseignement général et professionnel adapté.
	Structure spécialisée au niveau du collège pour les élèves en grande difficulté scolaire.

	MAT
	Maître d'accueil temporaire.
	

	PAE/PAC
	Projet action éducative/ Culturelle
	

	TUIC
	Techniques usuelles de l’information et de la communication
	

	PPMS
	Plan particulier de mise en sûreté
	Document réalisé par l’école ou le groupe scolaire donnant lieu à un exercice annuel.

	DU
	Document unique
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